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CL1
Legislativni ramec

Poskytovani nahrad pfi pracovnich cestach upravuji tyto zédkony:

e Zakon ¢.262/2006 Sb., zakonik prace, Cast sedma, §151 az 189
e Zakon ¢. 40/1964 Sb., obCansky zakonik

e Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

e Vyhlaska ¢. 577/2006 (primérna cena pohonnych hmot)

CL 11
Obecna ustanoveni a definice

(H Zaméstnavatel je povinen poskytovat zaméstnanci nahradu vydajt, které mu vzniknou v
souvislosti s vykonem prace, v rozsahu a za podminek stanovenych zakonem:

e nahrada jizdnich vydaji

e nahrada vydaji za ubytovani

e stravné

e nahrada nutnych vedlejsich vydajt

Zaméstnavatel poskytuje cestovni ndhrady ve vys$i a za podminek stanovenych zakonikem
préace a jiné nebo vySssi nahrady nesmi zaméstnanci poskytnout.

2) Cestovnimi vydaji, za které poskytuje zaméstnavatel zaméstnanci cestovni nédhrady, se
rozumi vydaje, které vzniknou zaméstnanci pii
a) pracovni cesté
b) cesté mimo pravidelné pracoviste
c) cesté v souvislosti s mimotadnym vykonem prace mimo rozvrh smén v misté vykonu
prace nebo pravidelného pracovisté




(3) Podminky, které mohou ovlivnit poskytovani a vysi cestovnich ndhrad, zejména dobu
amisto nastupu a ukonceni cesty, misto plnéni pracovnich Ukold, zpiisob dopravy
a ubytovani, ur¢i piedem pisemné zaméstnavatel; ptitom piihlizi k opravnénym zdmim
zamestnance.

(4) Jestlize jsou vzhledem k okolnostem prava zaméstnance na cestovni ndhrady a jejich vysi
nezpochybnitelné, pfedchozi pisemnéd forma uréeni podminek se nevyzaduje, netrva-li na ni
zaméstnanec.

(5) Komu Ize cestovni ndhrady poskytnout:
Za zaméstnance pro Uely stanoveni cestovnich nahrad jsou povaZzovany tyto osoby:

a)
b)

c)

a)
b)

d)

Zaméstnanec v pracovnim pomeéru

Osoby, se kterymi byla sjednana dohoda o provedeni prace (§ 75 ZP) nebo dohoda o
pracovni ¢innosti (76 zakoniku prace) pouze v piipadé, Ze poskytovani cestovnich
nahrad bylo pisemné sjednano (§ 155 ZP)

Clenovi zastupitelstva obce naleZi v souvislosti s vykonem jeho funkce cestovni
ndhrady ve vy$i a za podminek stanovenych pravnimi pfedpisy platnymi pro
zaméstnance v pracovnim pomeru.
dal$f osoby v piipadech plnéni tzv. jinych Gkont v obecnim z&jmu.

Cestovni prikazy musi byt pfedloZeny a podepsany starostou nebo mistostarostou
obce pfedem. V piipad€, 7e je nutno individualngé doplnit podminky dané pracovni
cesty, musi se tyto taky pfedem sjednat (napf. v pfipadé, ze zaméstnanci nebude
poskytnuta zaloha musi byt toto pisemné dohodnuto)

Vyuctovani se provadi na tiskopisu ,,Cestovni prikaz®. Vyuétovani pracovni cesty
predloZi zaméstnanec do 10 pracovnich dndl po uskutecnéni pracovni cesty.
Zaméstnavatel je povinen do 10 pracovnich dnlG ode dne pfedloZeni pisemnych
dokladl provést vyuctovani pracovni cesty zaméstnance.

Zamé&stnanec si nemUze piikdzané podminky podle svych potieb ménit, je povinen
v plném rozsahu respektovat pifkaz dany zaméstnavatelem.

Zaméstnanec nemiize sam rozhodnout o tom, Ze realizuje pracovni cestu, ale je vzdy
tfeba, aby byl na tuto cestu vyslan svym nadfizenym.

(6) Pojmy:

a) Misto vykonu prace
pro starostu, ¢leny obecniho zastupitelstva a zaméstnance obecniho ufadu je mistem vykonu
préce Obecni urad TéSetice, TeSetice ¢.p.62.

b) Pracovni cesta
je vymezena jako Casoveé omezené vyslani zaméstnance zaméstnavatelem k vykonu prace
mimo sjednané misto vykonu préce.




¢) Samostatnou pracovni cestou

se rozumi kazdy vyjezd zmista pravidelného pracovist€¢ (nebo jiného mista urceneho
zaméstnavatelem) do mista vykonu prace s nasledujicim navratem zpét do mista pravidelného
pracovidté (nebo do mista stanoveného zameéstnavatelem).

Jednotlivé vyjezdy nelze v 7adném piipadé s¢itat. Kazda pracovni cesta se z hlediska
poskytovani cestovnich ndhrad posuzuje samostatné.

d) Doba trvani pracovni cesty

se po&itd od okamZiku ndstupu na pracovni cestu v zaméstnavatelem uréeném misté, aZ do
doby navratu z pracovni cesty do zaméstnavatelem ur¢eného mista véetné doby vykonu préace
v misté vykonu préace.

Z hlediska trvani pracovni cesty a odméiovani zaméstnanct vyslanych na pracovni cestu je
ddlezité ustanoveni § 210 zdkoniku prace. Podle tohoto plati, Ze Cas strdveny na pracovni
cesté jinak nez fadnym plnénim pracovnich tkold (nejastéji doba cestovani vefejnymi
prostfedky, doba &ekani na spoj apod.), ktery spadd do pracovni doby zaméstnance, se
povazuje za dobu prekdZky na strané zameéstnavatele, pii niZ se zaméstnanci nekrati mzda
nebo plat.

CL 1
Jizdni vydaje

(D Nahradu jizdnich vydaji za pouziti urceného hromadného dopravniho prostiedku
dalkové prepravy a taxisluzby poskytne zaméstnavatel zaméstnanci v prokdzané vysi.

(2) PouZije-li zamé&stnanec se souhlasem zaméstnavatele misto uréeného hromadného
dopravniho prostiedku dalkové piepravy jiny dopravni prostfedek, vcetné silni¢niho
motorového vozidla, s vyjimkou vozidla poskytnutého zaméstnavatelem, piislusi mu nahrada
jizdnich vydaji ve vysi odpovidajici cené jizdného za uréeny hromadny dopravni prostiedek.

(3) Pouzije-li zamé&stnanec na Zadost zaméstnavatele silniéni motorové vozidlo, s vyjimkou
vozidla poskytnutého zaméstnavatelem, piislusi mu za kazdy 1 km jizdy zékladni nahrada a
nahrada vydaji za spotfebovanou pohonnou hmotu.

(4) Nahrady za pouZivani silni¢nich motorovych vozidel pii pracovnich cestach:

Dohodnou-li se zaméstnanec se zaméstnavatelem, Ze zaméstnanec pii pracovni cesté pouZije
vlastni motorové silniéni vozidlo, ma zaméstnanec po prokazéni piisludnych skuteCnosti,
néarok na nahradu jizdnich vydajd, a to ve formé zakladni nahrady a nadhrady za spotfebované
pohonné hmoty.

a) Zakladni ndhrada (ZN) se stanovi jako soufin sazby zékladni ndhrady (SZN) uvedené
v platné vyhlasce MPSV a poctu kilometra ujetych vozidlem na pracovni cesté:

ZN = SZN x km.

PHi pouZiti piivésu se uvedend sazba zvysi az o 15 %. Nemusi pfitom jit o piivés zaméstnance,
muZe to byt piivés zaméstnavatele nebo jakékoliv jiné osoby, s jehoZ pouZitim zaméstnavatel
vyslovil souhlas.

b) Ndhrada za spotiebované pohonné hmoty (PHM) se stanovi jako soucin primérné
spotfeby pouzitého vozidla stanovené zpravidla v /100 km, po¢tu kilometr( ujetych vozidlem
na pracovni cesté (km) a ceny PHM (C) zpravidla zjisténé v K&/

Nahrada za spotiebované PHM = (primérné spotieba na 1km x km x C) : 100.



Podle ustanoveni §158 odst. 4 zakoniku prace se spotieba pohonnych hmot silni¢niho
motorového vozidla vypocte aritmetickym pramérem ze vSech Gidajlii uvedenych v technickém
prakazu.

¢) Podle ustanoveni § 157 odst. 2 zdkoniku prace se zaméstnavatel miiZze se zaméstnancem
dohodnout, Ze jako ndhrada jizdnich vydajG mu nebude proplacena zékladni nahrada
a ndhrada za spotfebované¢ PHM, ale nahrada ve vysi odpovidajici cené jizdenky hromadného
dopravniho prostiedku dalkové prepravy (napi. autobusu ¢&i vlaku). V tom piipadé si
zamestnavatel oveéif u piislusného dopravee cenu takovéto jizdenky a vyplati ji zaméstnanci
jako nahradu jizdnich vydajt za pouzité silniéni motorové vozidlo.

Vzhledem k rozdilnym cenam u rdznych dopravcl bude pfedem dohodnut cenovy limit
proplacené jizdenky. V pifipad€, Ze cenovy limit neni pfedem dohodnuty, musi zaméstnavatel
proplatit ndhrady poZadované zaméstnancem.

d) Sazby zékladnich néhrad za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel a primérné ceny
PHM se zaokrouhluji na koruny.

CL IV
Stravné

(1) Pii poskytnuti stravného se postupuje podle §176 odst. (1) ZP. Zaméstnavatel poskytne
zamestnanci za kazdy kalendaini den pracovni cesty stravné vzdy ve vysi spodni hranice
stanovené ZP tzn.:

a) 82 K¢ trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 124 K¢ trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvyse vSak 18 hodin,
c) 195K¢ trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

(2) Spodni hranice plati vzdy pri zméné provadéciho predpisu.

(Vyse stravného se meéni v zavislosti na vyvoji cen provadécim pravnim predpisem — aktualni
vyse stravného je stanovena v Pfiloze ¢.1 k této smérnici, kterd je vzdy pii zmeéné provadéciho
predpisu aktualizovana).

(3) ZnemoZni-li zamé&stnavatel vyslanim na pracovni cestu, ktera trvd méné neZ 5 hodin,
zaméstnanci se stravovat obvyklym zpisobem, m@ze mu poskytnout stravné az do vyse
stravného podle odstavce 1 pism. a).

CLV
Nahrada vvdaja za ubytovani

(1) Zaméstnavatel poskytne zaméstnanci ndhradu vydaji za ubytovani, které vynalozil v
souladu s podminkami pracovni cesty, a to ve vy$i, kterou zamé&stnavateli prokdze. Po dobu
navstévy Clena rodiny hradi zaméstnavatel zameéstnanci prokdzané vydaje za ubytovani pouze
v piipadé, Ze si je musel zaméstnanec vzhledem k podminkdm pracovni cesty nebo
ubytovacich sluzeb zachovat.

(2) Po dobu piedem dohodnutého preruseni pracovni cesty z divodl na stran¢ zaméstnance
neni zaméstnavatel povinen zaméstnanci ndhradu vydajd za ubytovani poskytnout, 1 kdyz




musel po tuto dobu zaméstnanec s ohledem na podminky pracovni cesty nebo ubytovaci
sluzby vydaje za ubytovani uhradit.

ClL VI
Nahrada nutnveh vedlejsich vydaja

(1) Zaméstnavatel poskytne zaméstnanci nahradu nutnych vedlejSich vydaji, které mu
vzniknou v pifmé souvislosti s pracovni cestou, a to ve vysi, kterou zaméstnavateli prokaze.
Nemtze-li zaméstnanec vySi vydaji prokazat, poskytne mu zaméstnavatel nahradu
odpovidajici cené véci a sluzeb obvyklé v dobé a misté konani pracovni cesty.

CL VI
Promlcleci doba

(1) Plati ustanoveni Obcéanského zakoniku § 101 - Promlceci doba ,,...Je promiceci doba
triletd a bézi ode dne, kdy prdavo mohlo byt vykondno poprvé. Pokud v zédkonem stanovené
Ihtt€ (i po deseti pracovnich dnech do tif let) zaméstnanec své naroky vici zaméstnavateli
uplatni, pak bude povinen zaméstnavatel je uhradit. Tato skute¢nost se vztahuje i na piipady,
kdy se zaméstnavatel se zaméstnancem dohodne byt i pisemnou formou, Ze mu cestovni
nahrady nebudou proplaceny. Takovéto dohody jsou podle ustanoveni § 19 odst. 1 zékoniku
prace neplatné. (Neplatny je pravni tkon, kterym se zaméstnanec piedem vzdava svych prav.)
OvSem nejsou-li naroky na cestovni ndhrady uplatnény ve vySe stanovené lhité, dochazi
k jejich promlcent.
CL VIII
Aktualizace smérnice

(1) Ministerstvo prace a socialnich véci v pravidelném terminu od 1.ledna vyhlaskou:

a) méni sazbu zdkladni nahrady za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel
stanovenou v §157 odst.4 ZP,

b) méni stravné stanovené v §176 odst.1 ZP

¢) stanovi pramérnou cenu pohonnych hmot.

(2) Aktualni vySe ndhrad jsou uvedeny v Pfiloze ¢.1 ktéto smérnici. Pii kazdé zméné
provadéciho piedpisu je piiloha aktualizovana. Za aktualizaci odpovida starosta obce.

ClL IX
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva t¢innosti dnem 1.7.2019.

Zt

Worbis Pavel Ing. Zden¢k Nekula
mistostarosta starosta




